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Microsoft Office 365 für Schüler 

 

Sehr geehrte Schüler*innen und Eltern, 

 

 

in Anbetracht der aktuellen Situation ist dieser Office–Zugang für unsere Schüler wichtiger 

geworden, denn er stellt eine Möglichkeit dar, wie sie in der präsenzunterrichtsfreien Zeit 

mit Unterrichtsmaterial versorgt werden können. Zusätzlich steht natürlich der Zugang 

über Mebis (www.mebis.bayern.de) zur Verfügung.  

 

 

 

Wenn Sie der unten stehenden Installationsanweisung für das Office-Paket gefolgt sind, 

können sie im Office365 mit dem Programm „Outlook“ E-Mails von der Schule empfangen 

und auch beantworten.  

 

 

 

http://www.mebis.bayern.de/
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Wenn Sie mit bestimmten Personen (v. A. Lehrern direkt in Kontakt treten wollen, so 

können Sie die entsprechende E-Mail-Adresse unter dem Punkt „Alle Apps“ zu „Personen 

navigieren: 

 

 

 

 

Unter dem Punkt „Alle User“ („All Users“) können Sie sich die Nutzer der Realschule der 

Pfingstrittstadt Bad Kötzting anzeigen lassen. 

 

 

 

 

Jetzt geht´s weiter zur Installation: 
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Jeder Schüler der Realschule der Pfingstrittstadt Bad Kötzting erhält eine Schülerlizenz 

für das Softwarepaket Microsoft Office 365. Die darin enthaltenen Office-Programme 

(z.B. Word, Excel, PowerPoint…) können im Rahmen des Lizenzvertrages von allen 

Schülern genutzt werden. Das heißt, jeder Schüler unserer Schule kann die neueste 

Software zuhause und in der Schule kostenfrei nutzen.  

 

Der Landkreis Cham als Sachaufwandsträger übernimmt dankenswerterweise die hierbei 

entstehenden Lizenzkosten bis auf Weiteres.  

 

Diese Lizenz ist sowohl für die private wie auch die schulische Nutzung vorgesehen und 

erlaubt: 

 

 eine Online-Nutzung im Internet-Browser. Hier können die Schüler sich 

auf der Seite http://www.office.com mit ihren erhaltenen Login-Daten 

anmelden und die Software (Word, Excel, E-Mail per Outlook…) im Browser 

nutzen. Eine Installation auf dem Gerät ist hierbei nicht erforderlich.  

→ Anleitung hierfür: siehe unten 

 

 eine lokale Installation des gesamten Office-Paketes auf bis zu fünf 

Geräten (Laptop, PC…) in Ihrem Haushalt. Hierbei haben die Programme 

einen etwas größeren Funktionsumfang und arbeiten schneller als online, da 

die Software nicht immer neu über das Internet  geladen werden muss, 

sondern auf der Festplatte gespeichert ist.   

→ Anleitung hierfür: siehe unten 

 

 

Neben der schlichten Nutzung der Software erlaubt uns Office 365 auch die 

innerschulische Kommunikation über die schulinternen E-Mail-Adressen unter der 
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Domain „rs-koetzting.de“. Schüler können hier mit ihren Mitschülern und auch mit ihren 

Lehrern in Verbindung treten. Auch ein gemeinsames Bearbeiten von Dateien (z.B. 

Textverarbeitungsdokumenten oder PowerPoint-Präsentationen) wird online möglich 

werden. So kann eine Zusammenarbeit für Referate und Projekte deutlich erleichtert 

werden.  

 

Die Lizenzen der Schüler gelten für die Dauer ihrer Zugehörigkeit zur Realschule der 

Pfingstrittstadt Bad Kötzting. Eine kommerzielle Nutzung ist ausgeschlossen. Für die 

Freischaltung wird das jeweilige Benutzerkonto des Schülers verwendet, welches künftig 

auch für die Anmeldung an den Schulcomputern benutzt wird.  

 

Eine Übertragung der Rechte oder eine Weitergabe der Zugangsdaten an Dritte sind nicht 

gestattet. Inhalte, die im Rahmen der Nutzung dieser Office-365-Lizenzen erstellt oder 

hochgeladen werden, liegen in deren Verantwortung.  

 

Die gesetzlichen Bestimmungen des Strafrechts, Urheberrechts und des Jugendschutzes 

sind zu beachten. Ebenso gelten die Regeln der Nutzungsordnung entsprechend.  

 

 

Es folgt nun eine Anleitung zum Login und zur Installation: 
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Anleitung zum Login und der Installation: 

 

1. Rufen Sie im Browser die Seite www.office.com auf: 

 

 

 

 

2. Klicken Sie auf den Button „Anmelden“: 

 

 

 

http://www.office.com/
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3. Geben Sie den Loginnamen ein (E-Mail-Adresse aus dem Namenskürzel des 

Schülernamens und der Domain „rs-koetzting.schule). Klicken Sie dann auf „Weiter“ 

 

 

 

4. Geben Sie das Passwort ein. Es enthält viele Sonderzeichen und kann später natürlich 

noch geändert werden. 
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5. Die Frage „Angemeldet bleiben“ beantworten Sie sicherheitshalber mit „Nein“. So 

vermeiden Sie, dass später Dritte, die den gleichen Computer nutzen, auf ihr Konto 

zugreifen können. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. Nun befinden Sie sich auf Ihrer persönlichen Startseite. Die Programme (z.B. Word, 

PowerPoint etc.) können hier online genutzt werden. Auch E-Mails können über Outlook 

verschickt werden 
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7. Office 365 ist nun online voll nutzbar. Wenn Sie das Office-Paket auf ein Gerät fest  

installieren wollen (schnellere Funktion und Nutzung auch offline), können Sie die 

Schaltfläche rechts oben „Office installieren“ anklicken. 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. Es öffnet sich ein Auswahlfenster. Wählen Sie die erste Option „Office 365-Apps“. 
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9. Nun beginnt die Installation von Office 365. Folgen Sie nun einfach den folgenden 

Installationsanweisungen. 

 

 


